/\ Governo do Distrito Federal

CODHAB Companhia de Desenvolvimento Habitacional do Distrito Federal

_ Presidéncia

INSTRUCAO N° 260, DE 11 DE JUNHO DE 2025.

Dispoe sobre as competéncias das unidades
organizacionais da Companhia de
Desenvolvimento Habitacional do Distrito
Federal - CODHAB/DF na gestao e execugao
do Programa Material de Constru¢ao (PMC),
instituido pela Lei N° 7.681, de 29 de maio
de 2025, e da outras providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL DO
DISTRITO FEDERAL - CODHAB, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo 105, inciso
VII, da Lei Organica do Distrito Federal, e pelo Estatuto Social da CODHAB/DF, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece as competéncias das unidades organizacionais da Companhia
de Desenvolvimento Habitacional do Distrito Federal - CODHAB/DF para a gestdo e execugdo do
Programa Material de Construcao (PMC), instituido pela Lei N° 7.681, de 29 de maio de 2025.

Art. 2° A gestdo e execu¢do do PMC no ambito da CODHAB/DF pautar-se-do pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse
publico.

Art. 3° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:
I - PMC: Programa Material de Construcao;
II - CMC: Cartao Material de Construcao;

IIT - Agente Operador: Banco de Brasilia S/A (BRB), responsavel pela operacionalizacdo do CMC,
conforme Art. 3°, § 1°da Lei N° 7.681/2025;

IV - Beneficiario: pessoa ou familia que atenda aos requisitos da Lei N° 7.681/2025 e normativos
complementares para recebimento do auxilio financeiro do PMC;

V - Estabelecimento Credenciado: empresa do ramo de material de constru¢do devidamente credenciada
pela CODHAB/DF para fornecer os materiais aos beneficiarios do PMC, mediante Chamamento Publico;

VI - Unidade familiar: toda comunhdo de vida instituida com a finalidade de convivéncia familiar sob o
mesmo teto e que se mantém pela contribuicdo dos seus membros, ainda que ndo possuam grau de
parentesco.

CAPITULO 11
DO PROGRAMA MATERIAL DE CONSTRUCAO (PMC)

Art. 4° O Programa Material de Construcao tem por finalidade a concessao de auxilio financeiro no valor
de RS 15.000,00 (quinze mil reais) por unidade familiar, reajustado anualmente de acordo com o Indice
Nacional de Custo da Construgao Civil (INCC), pago em unica parcela, que devera ser destinado integral e
exclusivamente para aquisicdo de material basico de construgdo civil para atender as necessidades
emergenciais de pessoas ou familias desalojadas ou desabrigadas com situagdo de emergéncia ou estado de
calamidade decorrente de incéndios, eventos climaticos e geo-hidroldgicos, chuvas intensas, alagamentos,
inundagdes, enxurradas, vendavais, deslizamentos e realocacdes de area de risco devidamente atestados



pela Defesa Civil do Distrito Federal conjuntamente com a Secretaria de Desenvolvimento Social,
conforme Art. 1° da Lei N° 7.681/2025.

Art. 5° Sdo requisitos cumulativos para recebimento do auxilio financeiro do PMC:
I — Comprovar residéncia no Distrito Federal nos ltimos cinco anos;
IT - Renda mensal familiar de até 5 (cinco) salarios minimos;

IIT — Ser o titular do cadastro e estar habilitado no Programa Habitacional de Interesse Social da
CODHAB/DF, conforme regras estipuladas na Lei n°® 3.877/2006;

IV — Comprovar o enquadramento nas situagdes previstas no Art. 1°, § 1° da Lei N° 7.681/2025, mediante
atestado conjunto da Defesa Civil do Distrito Federal e da Secretaria de Desenvolvimento Social.

§ 1° Estar habilitado na Lista da CODHAB/DF nao significa inclusdo automatica no Programa Material de
Construgao.

§ 2° O beneficiario sera considerado apto para recebimento do valor do Programa Material de Construgao
quando possuir idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos, ou ser emancipado na forma da legislagao
civil, na data de formalizacdo da concessao do beneficio.

§ 3° Terdo prioridade no recebimento os beneficidrios conforme especificado no Art. 3°, § 3° da Lei n°
3.877/2006.

§ 4° A concessao do auxilio financeiro ¢ feita aos beneficiarios uma tnica vez durante a vigéncia da Lei.

§ 5° O beneficio do PMC sera concedido apenas ao titular cadastrado junto a CODHAB/DF, nao sendo
possivel a concessdo a mais membros da mesma unidade familiar residentes do mesmo enderego.

Art. 6° O auxilio financeiro previsto deve ser prestado pela CODHAB/DF e efetivado por meio de cartdo
magnético ou por outra tecnologia que funcione como cartdo de débito, operacionalizado pelo Banco de
Brasilia (BRB), exclusivamente para aquisi¢do dos materiais de constru¢do bésicos listados pela
CODHAB/DF.

§ 1° Seré fornecido apenas um cartdo magnético, emitido em nome do titular da unidade familiar.

§ 2° O cartdo ¢ de uso pessoal e intransferivel, sendo proibida sua cessdo ou utilizagdo por pessoa distinta
do beneficiario.

§ 3° O material de construcdo basico podera ser adquirido em qualquer estabelecimento devidamente
credenciado junto a CODHAB/DF.

§ 4° E vedada a venda ou qualquer forma de alienagio dos materiais de construgdo adquiridos ¢ a
aquisi¢ao de outros produtos ndo constantes da lista publicada pela CODHAB/DF, sob pena de configurar
desvio de finalidade e infracdo aplicavel ao beneficidrio e a empresa credenciada.

§ 5° O saldo financeiro do Programa Material de Constru¢do ficard disponivel para utilizacdo pelo
beneficidrio por 90 (noventa) dias, contados da data de disponibilizagdo do crédito.

§ 6° Os recursos nao utilizados no prazo descrito no § 5° deste artigo serdo bloqueados e devolvidos ao
erario.

§ 7° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo beneficidrio e comprovada a ocorréncia de
caso fortuito, forca maior ou situagdo relevante que prejudique a utilizacdo tempestiva dos recursos, a
CODHAB/DF podera conceder prazo adicional de até 30 (trinta) dias para utilizagdo do beneficio
financeiro.

§ 8° Os beneficiarios do auxilio financeiro que descumprirem as regras estabelecidas pela CODHAB/DF
devem ser suspensos de participar do programa por 3 (trés) anos, sem prejuizo de eventuais san¢des civis
e criminais aplicaveis ao caso.

§ 9° O Cartao Material de Constru¢do (CMC) somente sera entregue ao beneficiario que informar, no
momento da formalizagdo da concessdo, o enderego completo e preciso do imdvel atingido pela situagao
de emergéncia ou calamidade, o qual devera constar como local de entrega nas notas fiscais de aquisi¢ao
dos materiais. E vedada a indica¢io de enderego inexistente, impreciso ou diverso da efetiva moradia do
beneficiario que foi objeto do atendimento emergencial, sob pena de indeferimento da concessdo ou
anulacao do beneficio, sem prejuizo das demais sangdes civeis e criminais cabiveis.



CAPITULO ITI
DAS COMPETENCIAS E DA EXECUCAO DO PROGRAMA
Secao I
Da Gestao dos Beneficiarios e Atendimento
Art. 7° Compete & Diretoria Imobiliaria (DIMOB):
I - Por meio da Geréncia de Mobiliza¢ao Social (GEMOB):

a) coordenar, analisar e fiscalizar as atividades relativas a identificagdo, cadastramento, convocagao e
habilitagdo dos beneficiarios do PMC, em estrita observancia aos requisitos da Lei N° 7.681/2025 ¢ em
articulagcdo com a Defesa Civil do Distrito Federal e a Secretaria de Desenvolvimento Social;

b) elaborar e manter atualizada a relacao dos beneficidrios aptos a receberem o auxilio do PMC;

c¢) definir e aplicar os critérios de priorizagdo para atendimento, em conformidade com a legislacdo e a
natureza emergencial do programa, incluindo, quando couber, critérios para familias com pessoas com
deficiéncia, idosos ou outras vulnerabilidades, conforme Art. 5°, § 3° desta Instrugdo Normativa;

d) estabelecer os procedimentos internos para a gestdo da lista de beneficiarios do PMC e sua interface
com o cadastro geral de inscritos da CODHAB/DF;

e) fornecer a unidade competente da CODHAB/DF e ao Agente Operador (BRB) os dados cadastrais
atualizados dos beneficiarios para a emissdo e carga dos Cartdes Material de Construgdao (CMC);

f) assegurar, com suporte da Coordenagao de Tecnologia (COTEC), que cada beneficiario receba o auxilio
uma unica vez, conforme Art. 2° da Lei N° 7.681/2025, e que o beneficio seja limitado a uma unidade
familiar, conforme Art. 3° da mesma Lei.

Art. 8° Compete a Assessoria de Atendimento ao Publico (ASPUB), diretamente subordinada a
Presidéncia:

I - prestar atendimento, orientagdo e sanar diividas dos beneficiarios sobre as regras, o funcionamento do
PMC, a utilizagdo do CMC e os procedimentos em caso de perda ou extravio do cartio;

IT - divulgar, junto aos beneficidrios, as normas e diretrizes operacionais do programa.
Secao I1
Da Gestiao do Credenciamento e Fiscalizacio das Empresas
Art. 9° Compete a Comissdo de Credenciamento do PMC:

I - conduzir o processo de Chamamento Publico para o credenciamento dos estabelecimentos comerciais
varejistas de materiais de construgdo, em conformidade com a Lei N° 7.681/2025, o RILC da CODHAB, o
Edital de Chamamento Publico e demais normativos aplicaveis;

I - elaborar, com o apoio das areas técnicas pertinentes, o Edital de Chamamento Publico e seus anexos;
IIT - receber, analisar e julgar a documentacdo de habilitagdo dos estabelecimentos interessados;

IV - credenciar os estabelecimentos habilitados e providenciar a divulgagao da lista atualizada, conforme
Art. 2° e Art. 5° da Lei N° 7.681/2025;

V - receber e processar os recursos interpostos durante o processo de credenciamento.

Art. 10. Compete a Diretoria de Assisténcia Técnica (DIATE) ou, alternativamente, a comissdo especifica
que venha a ser formalmente designada para esse fim:

I - definir, manter atualizada e providenciar a publicagdo no sitio eletronico da CODHAB/DF da lista dos
materiais basicos de construcao civil que poderdo ser adquiridos com o CMC, conforme Art. 2° da Lei N°
7.681/2025 e Edital de Chamamento Publico do PMC;

IT - fiscalizar continuamente os estabelecimentos credenciados quanto ao cumprimento das regras do
PMC, incluindo a venda exclusiva dos materiais permitidos, a pratica de precos compativeis com o
mercado e a correta emissao de notas fiscais;

IIT - fiscalizar as notas fiscais emitidas pelos estabelecimentos credenciados, que deverao ser mantidas



pelos mesmos pelo prazo de 5 (cinco) anos;

IV - receber e analisar a prestacdo de contas dos estabelecimentos credenciados, conforme previsto no
Edital de Chamamento Publico;

V - apurar denuncias de irregularidades ou desvio de finalidade por parte dos estabelecimentos
credenciados e beneficidrios.

VI - instruir processos administrativos para aplicacao das sangdes previstas no Art. 3°, § 2° da Lei N°
7.681/2025 e no Edital de Chamamento Publico, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Secao 111
Da Gestao Financeira, Or¢camentaria e do Contrato com o Agente Operador

Art. 11. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo do contrato firmado com o Agente Operador (Banco de
Brasilia — BRB) serdo exercidas por um fiscal titular e seu respectivo suplente, ou, quando a complexidade
do acompanhamento justificar, por uma Comissao de Fiscalizacdo especifica, a serem designados por ato
da Presidéncia da CODHAB/DF, competindo-lhes:

I - Adotar os procedimentos administrativos para a contratacdo direta do Agente Operador (BRB),
incluindo a elaboracao do Projeto Basico e do instrumento contratual;

II - Gerenciar e fiscalizar a execucdo do contrato firmado com o Agente Operador (BRB), assegurando o
cumprimento de todas as suas obrigacdes, incluindo a emissdo, entrega e operacionalizacdo dos cartdes, o
fornecimento de relatorios e a prestacao de contas;

IIT - Receber, analisar e atestar as notas fiscais ou faturas emitidas pelo Agente Operador relativas aos
servicos prestados;

IV - Por meio da Geréncia de Execug¢do Orcamentaria e Financeira (GEOFI) e do Nucleo de Tesouraria
(NUTES):

a) realizar a gestdo or¢amentaria e financeira do PMC, assegurando a disponibilidade dos recursos
necessarios, conforme Art. 7° da Lei N° 7.681/2025;

b) efetuar a transferéncia dos recursos financeiros ao Agente Operador (BRB) para o custeio dos seus
servigos e para o crédito nos Cartdes Material de Construgdo dos beneficiarios;

¢) controlar a execugdo or¢amentaria e financeira do programa.
V - Por meio da Geréncia de Contabilidade e Tributos (GECOT):
a) realizar os registros contabeis pertinentes ao PMC;

b) acompanhar e registrar a devolug@o ao erario dos saldos dos cartdes ndo utilizados pelos beneficiarios
no prazo de validade.

Secao IV
Das Unidades de Apoio Estratégico
Art. 12. Compete a Coordenagdo de Planejamento (COPLAN):
I - Auxiliar na elaboracdo de relatérios gerenciais e de resultados do PMC;
IT - Montitorar os indicadores de desempenho do programa.
Art. 13. Compete a Procuradoria Juridica (PROJU):

I - Prestar consultoria e assessoramento juridico em todas as fases de planejamento, implementagdo e
execucao do PMC;

IT - Analisar e aprovar as minutas do Edital de Chamamento Publico, do contrato com o Agente Operador,
de termos aditivos, desta Instru¢do Normativa e de outros atos normativos e instrumentos juridicos
relacionados ao PMC;

IIT - Emitir pareceres sobre questdes legais, incluindo a aplicacdo de sangdes a beneficiarios, a
estabelecimentos credenciados ou ao Agente Operador.

Art. 14. Compete a Coordenacao de Tecnologia (COTEC):



I - Planejar, coordenar e prover o suporte técnico e a infraestrutura de tecnologia da informagao
necessarios para os sistemas internos de gestdo e acompanhamento do PMC;

IT - Gerenciar a seguranca da informag¢ao dos dados do PMC armazenados nos sistemas da CODHAB/DF,
em conformidade com a LGPD e as politicas internas;

III - Apoiar as unidades organizacionais na integracdo de dados e na disponibilizagdo de informagdes do
PMC nos portais e sistemas da CODHAB/DF, em articulagdao com a ASCOM,;

IV - Assegurar o pleno funcionamento e a atualizacdo dos sistemas e ferramentas tecnoldgicas da
CODHAB/DF utilizados na operacionalizacdo do PMC;

V - Fornecer suporte técnico aos usudrios internos da CODHAB/DF quanto aos sistemas relacionados ao
PMC.

Art. 15. Compete a Assessoria de Comunicagdo (ASCOM):
I - Planejar e executar as agdoes de comunicagdo interna e externa relativas ao PMC;

II - Garantir a ampla publicidade dos dados do PMC, conforme Art. 5° da Lei N° 7.681/2025, incluindo a
divulgagdo no sitio eletronico da CODHAB/DF da lista de materiais permitidos, da relagdo de
estabelecimentos credenciados, do numero de beneficidrios atendidos e da execucdo financeira e
or¢amentaria do programa.

CAPITULO IV
DOS FLUXOS E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Art. 16. As Diretorias e unidades organizacionais da CODHAB/DF mencionadas nesta Instrugdo
Normativa deverdo estabelecer, por meio de manuais de procedimentos, ordens de servico ou outros
instrumentos internos, os fluxos de trabalho detalhados para o desempenho de suas competéncias no
ambito do PMC, em consonancia com esta IN e demais normativos aplicdveis. Esses instrumentos deverdo
ser criados ou atualizados caso os existentes sejam considerados insuficientes, e sua elaboracdo deve
ocorrer concomitantemente a entrada em vigor desta Instrucdo Normativa ou em tempo habil para a plena
execucao do Programa.

Art. 17. As unidades organizacionais da CODHAB/DF atuardo de forma integrada, colaborativa e
coordenada para o pleno atendimento dos objetivos do PMC, reportando-se a Diretoria Executiva e a
Presidéncia sobre o andamento das atividades e eventuais intercorréncias.

CAPITULO V
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 18. A CODHAB/DF, no tratamento dos dados pessoais necessarios a execucdo do PMC, observara os
principios e regras da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) - Lei Federal n® 13.709/2018.

Paragrafo unico. A utilizagdo indevida de dados pessoais por qualquer agente da CODHAB/DF ou por
terceiros envolvidos na execucdo do programa acarretard a aplicagdo das sangdes administrativas, civis e
penais cabiveis, conforme a LGPD.

Art. 19. Os dados pessoais coletados e tratados no ambito do PMC serdo utilizados para as finalidades
exclusivas de identificagdo e habilitagio de beneficiarios, concessdo do auxilio financeiro,
operacionalizagdo do CMC, fiscalizagdo do programa, transparéncia, monitoramento da execucdo de
politicas publicas e fomento a tomada de decisdo dos gestores em prol da melhoria dos resultados dessas
politicas.

Art. 20. Os responsaveis pelo tratamento de dados nas respectivas unidades organizacionais da
CODHABY/DF deverao adotar as medidas técnicas e administrativas necessarias para garantir a seguranga
e a confidencialidade dos dados pessoais, informando a autoridade maxima da Companhia e ao
Encarregado de Protecao de Dados sobre as providéncias adotadas e eventuais incidentes de seguranca.

CAPITULO VI
DAS INFRACOES E PENALIDADES

Art. 21. Constitui infracdo ao disposto nesta Instrugdo Normativa e a Lei N° 7.681/2025 o desvio de
finalidade no uso do auxilio financeiro por parte dos beneficidrios ou dos estabelecimentos credenciados.



§ 1° A infragdo de que trata o caput deste artigo, cometida por estabelecimento comercial, apds apuragao
em regular processo administrativo, ¢ punida com suspensdo de participar do Programa Material de
Construgdo pelo periodo de 3 (trés) anos, sem prejuizo de eventuais sangdes civis e criminais aplicaveis ao
caso, conforme Art. 3°, § 2° da Lei N° 7.681/2025.

§ 2° A CODHAB/DF deverd prever, no Edital de Chamamento Publico para credenciamento dos
estabelecimentos comerciais, as penalidades aplicaveis aqueles que agirem em desacordo com a finalidade

do PMC, assegurando-se o direito a ampla defesa e ao contraditério, nos termos do RILC da
CODHAB/DF.

§ 3° O desvio de finalidade no uso do auxilio financeiro, seja por beneficidrio ou estabelecimento
credenciado, devera ser apurado pela Auditoria Interna (AUDIN) ou outra designada para o PMC, ou pela
unidade de fiscalizagdo competente, nos termos desta Instru¢ao Normativa.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos nesta Instrucao serdo dirimidos pela Diretoria Executiva da CODHAB/DF, ou,
se necessario, submetidos a deliberagao do Diretor Presidente.

Art. 23. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 24. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

MARCELO FAGUNDES
Diretor Presidente da CODHAB/DF

Documento assinado eletronicamente por MARCELO FAGUNDES GOMIDE -
Matr.0001275-0, Diretor(a)-Presidente da Companhia de Desenvolvimento Habitacional
do DF, em 11/06/2025, as 15:28, conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de
2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de
2015.
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